附件2：
 2017 年度政府信息公开工作计划表

	主要
工作
	序号
	工作事项
	工作要求
	工作进度
	公开内容
	公开方式

	主动公开信息工作开展计划
	1

	机构职能
	公布我局机构职能情况
	及时更新
	新机构的成立、人员配备及职能
	政府网站

	
	2
	领导信息
	公布我局领导调整及变动情况
	及时更新
	领导姓名、职务及职责分工
	政府网站

	
	3
	政策法规
	公布各项规章及最新政策法规
	及时更新
	各项政策法规及规章全文
	政府网站

	
	4
	工作动态
	公布我局各科、队、所日常工作动态信息
	及时更新
	根据日常工作撰写政府工作进展等信息。
	政府网站、微信公众号

	
	5
	通知公告
	公布我局各类非涉密通知及公告
	及时更新
	根据相关工作要求，及时公布我局各类非涉密通知和公告，方便和服务百姓。
	政府网站、微信公众号

	
	6
	规划计划
	公布我局全年工作规划及计划
	及时更新
	拟定我局全年工作计划，使工作有章可循，有规可依。
	政府网站

	
	7
	人事信息
	公布我局人事变动情况
	及时更新
	准备掌握各科、队、所人事变动情况，及时发布，做到信息对称
	政府网站

	
	8
	财政信息
	公布我局工作资金使用情况
	及时更新
	定期公开我局各项工作经费使用情况，接受广泛的社会监督。
	政府网站

	
	9
	政府采购
	公布我局政府采购相关工作情况
	及时更新
	各类办公用品及公用物品采购情况，做到信息公开化和透明化
	政府网站

	
	10
	应急管理
	公布我局各类应急管理预案
	及时更新
	按要求做好并公布各类应急预案，确保不出现问题。
	政府网站

	
	11
	统计数据
	公布我局工作范围内的统计数据
	及时更新
	按时统计各类进展情况，方便群众了解情况。
	政府网站

	
	12
	监管信息
	公布我局各项监督和管理信息
	及时更新
	对所有工作人员及工作开展情况的监督与管理信息
	政府网站

	
	13
	办事事项
	公布我局各项业务办理流程
	及时更新
	我局各项业务办理流程
	政府网站

	
	14
	重大项目
	公布我局重大项目进展情况
	及时更新
	我局重大项目相关情况
	政府网站

	
	15
	其他
	其他各种与我局工作相关的信息
	及时更新
	其他与我局工作相关的各种信息
	政府网站

	依申请公开信息开展计划
	1
	依申请公开
	向信息公开场所提供信息公开资料；
依法、及时、主动、规范做好依申请信息公开工作。
	及时更新
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	基本情况及工作推进计划
	1
	基本情况
	公布我局基本情况
	及时更新
	我局管理区域基本情况、数据变化
	

	
	2
	年度计划
	公布我局工作计划
	及时更新
	各条线工作计划
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	工作创新情况以及意见建议
	1
	工作创新
	公布我局工作创新情况
	及时更新
	工作中的创新、新经验
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