附件1
长沙市民办学校管理模式调整情况开福区汇总表

	序号
	学校类别
	学校名称
	办学地址
	管理模式
	校长及联系方式
	办公室联系人及电话

	1
	民办完全中学
	长沙市立信中学
	长沙市开福区青竹湖路409号
	属地管理
	武建谋13574836988
	章 俊13508486283

	2
	民办十二年一贯制学校
	长沙市德成学校
	长沙市开福区青竹湖路
	
	周德祥13907427959
	宋探玮13307319807

	3
	民办普通高级中学
	长沙市卓华高级中学
	长沙市开福区中青路与马湾路交会处
	
	梁志军13875815888
	陈辉海17621068851

	4
	民办中等职业学校
	长沙涉外旅游职业中专
	长沙市开福区华宁路50号
	市区共管

	张继伟13487597575
	周丽13786388407

	5
	
	长沙科技工程学校
	长沙市开福区青竹湖路1699号
	
	郭雷13739092588
	陈云龙13787080101

	6
	非学历高等教育学校（专修学院）
	湖南社会科学专修学院
	长沙市开福区浏河新村7号省社科院内
	市区共管
	曾著强13974835008
	吴湘姣13548687379



[bookmark: _GoBack]附件2
民办学校市、区两级管理职责科室和二级机构分工表

	管理内容
	市级层面管理职责
	区级层面管理职责
	责任科室

	安全管理
	负责制定民办学校安全责任清单；负责督促区县（市）教育局履行安全监管责任，加强对民办学校安全管理。
	承担本区域民办学校日常安全监管工作；负责与各民办学校签订年度平安建设和安全目标管理责任状；负责督促民办学校落实学生安全教育、道路交通安全、防性侵、防欺凌、防溺水、防灾减灾、建筑场地和其他场所安全、禁毒工作和人民防线、内部保卫、常态化扫黑除恶和反电信诈骗、食品安全和饮用水安全、特种设备安全、危险化学品安全、消防安全、宿舍安全等工作职责，履行安全监管责任；负责对民办学校开展日常安全检查，督促整改安全隐患；负责民办学校有关突发事件的应急处置等。
	局学校安全科
区教育后勤服务中心

	教学管理
	给予教育教学业务指导，将教育质量综合评价纳入市级统一评价。
	负责本区域民办学校的课程设置、课堂教学、作业布置与批改、教学评价、考试管理、教材教辅、教研科研等教学常规管理工作，以及教学质量的评价等。
	局基础教育科
区教育科学研究中心

	招生学籍管理
	普通中学方面：对全市民办普通中学招生与学籍管理给予政策指导；负责中心城区（含湖南湘江新区、芙蓉区、开福区、开福区、雨花区、望城区）民办普通高中学校的招生和学籍管理。负责督促属地教育局履行监管责任，加强对辖区内民办学校的招生和学籍管理。
	普通中学方面：配合和协助市教育局开展招生学籍管理工作、规范招生行为等。
	局基础教育科

	
	中职学校方面：负责全市民办中职招生计划下达、教育教学日常管理、学籍管理和学历认证。
	中职学校方面：负责核定并上报属地民办中职学校招生计划、严肃招生纪律、指导学校完善教学计划和开齐开足课程、督促学校做好文化课普测和技能考查、强化校企合作和实习实训管理工作、做好新生毕业生注册以及学籍异动、为湖南省大中专学校学历认证中心提供认证的证明材料等。
	

	教师管理
	将民办高中教师培训纳入市级培训计划统筹管理；监督、指导区县（市）管理义务教育阶段民办学校和民办中职教师的培训；对区县（市）管理的民办中小学和中职学校的教师学分登记、教师资格注册、教师管理系统操作、师德师风建设、教师队伍建设、职称评审等业务给予政策指导。
	组织开展本区域民办学校的教师培训工作；组织本区域民办学校做好教师学分管理和登记工作；指导民办学校做好教师资格注册的材料申报、现场确认，做好民办学校教师资格注册的材料审核（初审、复审）；指导和督促民办学校做好教师管理系统的操作和管理；指导民办学校做好教职工聘用相关工作，落实教职工入职查询制度；做好民办学校师德师风建设工作和师德师风有关问题线索的受理、查处和上报；做好特级教师、优秀教育人才、首席名师、魅力教师、优秀教师等名优教师的遴选推荐工作；按上级有关文件和管理权限指导民办学校做好中小学教师系列和中等职业学校教师系列的职称评审和认定等。
	局组织人事科
区教育科学研究中心

	学生工作
	将体育中考、艺术中考纳入全市统一考试，民办学校体育、艺术后备人才基地建设及高中特长招生由市级统筹。
	全面落实本区域民办学校的德育、体育、艺术、劳动教育、心理健康、卫生管理（传染病防控）、食品安全管理、国防教育、课后服务、评优评先等业务的指导和管理等。
	局基础教育科
区少年宫
区教育科学研究中心
区教育后勤服务中心

	财务监管
	给予政策指导。
	负责本区域民办学校的日常财务监管、银行账户监管、内部审计、资产监管、收费和退费等工作；指导民办学校建立预算制度、预留发展资金、规范对外投资和借贷等，做好民办学校资金监管平台的日常管理和维护，规范民办学校的财务管理行为，保障民办学校举办者、教育者和受教育者的合法权益等。
	局计划财务科
局民教幼教科

	教育督导
	组织对民办高中学校进行综合督导，对县级民办学校督导工作进行指导与复核。
	将民办中小学校、职业中专均列入属地督学责任区教育督导办选拔、培训责任督学，严格按照上级部门相关要求履行责任督学职责，并实施经常性督导，规范民办学校办学行为，查处违规办学行为。督学责任区实行专项督导和随访督导相结合的工作形式，随访督导主要以“一日督导”形式开展等。
	局教育督导办

	工会建设
	给予政策指导。
	将民办学校工会建设纳入属地管理，对本区域民办学校成立工会组织进行批复并加强指导。
	区教育工会委员会

	阳光服务
	给予政策指导。
	负责本区域民办学校有关教育政策咨询、信息公开、投诉受理、来信来访、舆情处置等工作，及时督办相关服务事项。
	局办公室

	年度评估
	给予政策指导，审核备案各区县（市）年评结果。
	负责本区域民办学历教育学校年度评估，报送市教育审核备案后向社会公开发布。
	民教幼教科
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