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	记录事项
	执法活动
	执法场所
	记录方式
	记录内容
	备注

	1
	现场检查
	行政许可
	检查场所现场
	录像
	对进入检查场所、表明身份、出示执法证件、实地核查过程等全过程记录[1.被检查人及负责人/代表(身份证、委托材料)。2.人物应反映样貌，记录部分检查活动（有人有画面）。3.被检查对象]
	

	2
	举行听证
	举行听证
	听证会现场
	录像
	记录听证会全过程
	

	3
	留置送达
	送达
	执法现场或者办公场所
	录像
	留置事由、留置地点、送达人、见证人等内容予以记录、签字，并应当采用音像记录方式记录留置送达过程，详细记录送达文书的内容，留置原因、留置地点、在场人员等内容
	

	4
	张贴公告送达
	送达
	执法现场或者办公场所
	录像
	记录送达过程
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